Office 365 - Microsoft Teams — instrukcja dla ucznia

1. Zaloguj si¢ do Office 365.
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Zainstaluj pakiet Office
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Wejdz do aplikacji Teams

To jest gtowny ekran w ustudze Office 365. Stad mozesz wybrac aplikacje, w ktorej chcesz pracowac.

2. MICROSOFT TEAMS
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Pobierz aplikacje Teams i tatwi

utrzymuj kontakty.

Zamiast tego uzyj aplikagji siea web

Microsoft Teams moze pracowaé
w formie aplikacji — tu mozna ja pobraé

Lub w formie strony www
przez przegladarke.

Jesli chcesz, mozesz pobraé
i zainstalowa¢ aplikacje Microsoft
Teams na swoim komputerze — lepigj
pobra¢ 1 zainstalowa¢, gdyz nie
wszystkie  przegladarki  obstuguja
wideospotkania.




3. Tak wyglada Pulpit w aplikacji Microsoft Teams
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4. Tak wyglada okno Zespotéw (lekcji) do ktorych dotgczysz lub
dotgczyt cie nauczyciel
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Ukryte zespaly

e Jezeli jeste$ cztonkiem jakiego$
zespotu (tworzg je nauczyciele i
administratorzy), to kliknij na nim.



5. CHAT
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Kazdy zespot ma kanat lub
kanaty chatu, na ktérych
mozesz rozmawiac z cztonkami
zespotu.

6. PLIKI

Microsoft Teams “ Wyszukaj lub wpisz polecenie ”
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Zaktadka Pliki pozwala na przesytanie plikow przez poszczegolnych
cztonkow zespotu.



7. NOTES ZAJEC

Microsoft Teams & Wyszukaj lub wpisz polecenie _
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Ogéliny

Notes zajec w programie OneNote to cyfrowy notes, w ktorym cata klasa moze przechowywat
tekst, obrazy, odrecznie napisane notatki, zatgczniki, linki, nagrania gtosowe, klipy wideo i nie

tylko.

Kazdy notes jest podzielony na trzy czesci:

1. Notesy uczniéw — Obszar prywatny udostepniany nauczycielowi i poszczegélnym uczniom. Nauczyciele maja
dostep do noteséw kazdego ucznia, ale uczniowie moga wyswietlad tylko wlasne notesy.

2. Biblioteka zawartosci — obszar tylko do odczytu, w ktorym nauczyciele moga udostepniac uczniom materiaty
informacyjne.

3. Obszar wspétpracy — obszar, w ktdrym wszystkie osoby biorace udziat w zajeciach moga udostepniac,
organizowac | wspotpracowad.

e Zakladka Notes zajec¢ pozwala na
prowadzenia notatek przez poszczegdlnych
cztonkow zespotu.

e Mozesz rozwingc jego czesci klikajgc na
przycisku znajdujgcym sie z lewej strony.

8. Kazdy notes jest podzielony na trzy czesci:

1. Notesy uczniow — Obszar prywatny udost¢gpniany nauczycielowi i poszczegdlnym
uczniom. Nauczyciele maja dostep do noteséw kazdego ucznia, ale uczniowie moga
wyswietla¢ tylko wiasne notesy.

2. Biblioteka zawartos$ci — obszar tylko do odczytu, w ktérym nauczyciele moga
udostgpnia¢ uczniom materiaty informacyjne.

3. Obszar wspolpracy — obszar, w ktorym wszystkie osoby biorgce udziat w zajeciach moga
udostegpniaé, organizowac 1 wspotpracowac.

9. ZADANIA — tu umieszczone sg zadania przydzielone przez nauczyciela.
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Wyglada na to, ze wszystko zostato
ocenione.




10. Zadania - Wybierz zajecia z ktorych zadanie chcesz odrobic.
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Jesli trzeba zataczyc plik, np.
ze zdjeciami zadan dodajesz
go tutaj

Przeczytaj instrukcje do zadania. Czasem zadanie bedzie w
formie testu, czasem plik do uzupetnienia, czasem zadanie
trzeba odrobi¢ w zeszycie i odestac zdjecia do sprawdzenia.
Sposob zrobienia zadania zalezy od jego rodzaju.
W przypadku watpliwosci jak zadanie zrobic, pytaj
nauczyciela ktéry je zadat. Komunikujemy sig przez Teams
uzywajac modutu Czat lub Rozmowy..

Po dodaniu plikéw (jesli trzeba) i
wykonaniu pracy (mozna dodac tyle
plikow ile trzeba)

oddajesz prace. Kliknij przeslij.
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jesli chcesz jg zmieni¢ to mozesz o ile nauczyciel nie

zablokowat takiej mozliwosci. Po zmianie przesytasz
ponownie.
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Tak widzisz trwaj3cy lekcje wideo=> w danym zespole w ,Ogloszeniach™ i mozesz dolgczyc. Nie musisz miec kamery,
nle musisz je| wigczad aby weigd udziat w lekc)jl.




